SARGO PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

Sargo pareigas einantis darbuotojas turi vykdyti Sias funkcijas:

1. patikrinti, ar tvarkingos rysio, signalizacijos, apsaugos sistemos, gaisriné signalizacija,
priimti budéjimo pamaing ir pasirasSyti patalpy priémimo — perdavimo Zurnale;

2. patikrinti jrasus priémimo — perdavimo Zurnale;

3. stebéti ateinancius lankytojus bei teikti informacija savo kompetencijos ribose;

4. reikalauti iS asmeny, norinciy patekti j patalpas, dokumenty ar spec. tarnyby leidimuy;

5. kontroliuoti ir patikrinti, kad po darbo valandy pasiliekantys darbuotojai pas budintjji
Zurnale pazymeéty kabineto, kuriame dirbama pavadinima, telefong ir pasirasyty;

6. po mokyklos darbo valandy ar priimant budéjimo pamaing patikrinti visas pastato
patalpas:

7. 1S iSorés apZitréti langus, jsitikinti ar jie uZdaryti, ar nepamirsta iSjungti Sviesos;

8. iSjungti koridoriaus apSvietima, iSskyrus ty patalpy koridorius, kuriuose pagal Zurnalo
atZyma yra pasilike dirbti darbuotojai;

9. jjungti avarinj ir lauko apSvietima;

10. jsitikinti ar neliko nakciai Zmoniy;

11. pastebéjus pazeidimus imtis atitinkamy priemoniy;

12. jleisti j patalpas iSeiginémis ir Sventinémis dienomis darbuotojus pagal nustatyta tvarka,
patvirtintus grafikus;

13. atsiliepti j telefoninius skambucius, suteikti informacija savo kompetencijos ribose;

14. neleisti j pastatus paSaliniy asmenuy;

15. kontroliuoti progimnazijos materialiniy vertybiy jveZimg ir iSveZima, neleisti be leidimo
iSveZti materialiniy vertybiy iS progimnazijos teritorijos;

16. apeiti teritorijg ir jsitikinti, ar visur uZrakintos iSéjimo i pastato durys;

17. patikrinti ir iSsiaiSkinti prieZastj jsijungus saugomuy patalpy signalizacijos sirenai arba
iSgirdus kokj nors nejprasta garsa, pastebéjus mokyklos teritorijoje paSalinius asmenis ir, esant
reikalui, apie tai pranesti policijai bei mokyklos administracijai;

18. atvykti kuo skubiau prie patalpy jsijungus saugojimo vietoje gaisro perspéjimo
signalizacijos sirenai ir patikrinti ar néra gaisro Zidinio, degésiy kvapo. Esant reikalui iSkviesti
ugniagesius bei pranesti mokyklos administracijai;

19. iSjungti ar jjungti saugomos patalpos apsaugos bei garso signalizacijq, perduoti budéjimo
pamaing ir pasiraSyti patalpy priémimo — perdavimo Zurnale;

20. dalyvauti progimnazijos organizuojamose talkose;

21. kontroliuoti patalpy nuomininky buvimo laikg. Nustatytam laikui pasibaigus
pareikalauti, kad apleisty patalpas. Registracijos Zurnale atZyméti nuomininky atéjimgq ir iSéjima;

22. apie pastebétus nuomininky tvarkos paZeidimus informuoti raStu mokyklos direktoriy;

23. iskilus bitinumui dél darbo grafiko pakeitimo, prieS 5 dienas rastiSkai informuoti
mokyklos direktoriy;

24. nepatiketi savo pareigy vykdymo kitam asmeniui ir neatlikti darby nesusijusiy su darbo
uZduoties vykdymu. Kai sargo néra darbe dél pateisinamy prieZasCiy, jo pareigas atlieka kitas
darbuotojas pagal nustatytq darbuotojy pavadavimo tvarka;

25. 20 pastebéjus smurto ir/ar patyCiy atveji reaguoja j smurtq ir patycias, esant reikalui jsikiSa ir
nutraukia jtarimg keliancius veiksmus, pastebéjus grésme bendruomenés nario saugai ir sveikatai
imasi veiksmy grésmei paSalinti, uZtikrinant saugias ir sveikas salygas, skubiai apie situacija
informuoja budinc¢ius mokytojus, socialinj pedagoga, progimnazijos vadovybe, kartu su kitais
bendruomenés nariais kuria ir puoseléja emociskai saugia mokymo(si) ir darbo aplinka.

SPECIALUS REIKALAVIMAI SARGO PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

Darbuotojas, einantis sargo pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:



26. sargo pareigoms priimamas asmuo psichologiskai, fiziSkai sveikas ir sugebantis
savarankiskai dirbti, ne jaunesnis kaip 18 mety amZiaus; turéti sveikatos Ziniy atestavimo
pazyméjimus (pagal HB-2 val. ir H1-6 val. privalomojo higienos jgiidZiy mokymo programas);

27. sargas privalo Zinoti:

27.1. progimnazijos struktiirg, jos darbo organizavima ir valdyma;

27.2. progimnazijos pastaty, patalpy iSplanavima, evakavimo schemas;

27.3. progimnazijos inventoriaus, materialiniy vertybiy iSdéstymo tvarka bei vietas, ju
apSvietimaq ir apsauga;

27.4. vandens uZsukimo kranus;

27.5. progimnazijos vadovy (direktorés — 8 686 92255; direktoriaus pavaduotojo tkiui — 8
657 11229) bei avariniy tarnyby telefony numerius;

27.6. progimnazijos patalpy priémimo — perdavimo Zurnalo pildymo tvarka;

27.7. saugos darbe, prieSgaisrinés saugos, elektrosaugos reikalavimus;

27.8. veiksmus esant ypatingam atveju, kurie nurodyti sargo saugos ir sveikatos
instrukcijoje;

27.9. pirmosios medicininés pagalbos suteikima;

28. dirbti apsivilkus tvarkingais drabuZiais;

29. sargas privalo vadovautis Lietuvos Respublikos jstatymais, direktoriaus jsakymais,
darbo tvarkos taisyklémis, darby saugos instrukcijomis, sargo pareigybés apraSymu.



